
Règlement  intér ieur
appl icable  aux part ic ipants

Préambule

A r t i c l e  1  :  O b j e t  e t  c h a m p s  d ' a p p l i c a t i o n  :

Le  présent  règ lement  est  établ i  conformément  aux
dispos i t ions  des  ar t ic les  L .6352-3 ,  L .6352-4  et  R .6352- 1
à  R .6352- 15  du  Code du  Travai l .  
I l  s 'appl ique à  toutes  les  personnes  part ic ipant  à
une act ion  de  format ion  organisée  par  le  centre  de
format ion  Jégard Créat is ,  nommé " l 'o rganisme de
format ion"  c i -après .  

Le  présent  règ lement  déf in i t  les  règ les  d 'hygiène et
de sécur i té ,  de  d isc ip l ine  et  de  représentat ion
appl icables  aux  part ic ipants .  La  part ic ipat ion  à  la
format ion  impl ique le  respect  de  ce  règ lement  dont
chaque part ic ipant  prend connaissance avant  son
entrée  en  format ion .  

A r t i c l e  2  :  S t a t u t  d u  p a r t i c i p a n t  :  

Ce stage de  format ion  profess ionnel le  ayant  l ieu
pendant  les  heures  normales  de  t ravai l ,  les  sa lar iés
qui  le  su ivront  bénéf ic ieront  du  maint ien  de  leur
rémunérat ion  te l le  que prévu  à  leur  contrat  de
travai l .

Hygiène &  Sécur i té  :

A r t i c l e  3  :  P r i n c i p e s  g é n é r a u x  :

Chaque part ic ipant  do i t  ve i l le r  à  sa  sécur i té
personnel le  et  à  ce l le  des  autres  en  respectant ,  en
fonct ion  de  sa  format ion ,  les  cons ignes  généra les  et
part icu l ières  de  sécur i té  en  v igueur  sur  les  l ieux  du
stage,  a ins i  qu 'en  mat ière  d 'hygiène .  

Toutefo is ,  lo rsque la  format ion  se  dérou le  dans  une
entrepr ise  ou  un  établ i ssement  dé jà  doté  d 'un
règlement  intér ieur ,  les  mesures  d 'hygiène et  de
sécur i té  appl icables  aux  part ic ipants  sont  ce l les  de
ce dern ier  règ lement  (ar t .  R .6352- 1  du  Code du
travai l ) .

Le  matér ie l ,  les  sa l les  de  cours ,  les  vo ies  d 'accès  et
les  to i let tes  do ivent  êt re  maintenus  en  bon état  de
propreté  et  de  fonct ionnement  et  ne  pas  êt re
dégradés .  Toute  dégradat ion  vo lonta i re  sera  mise  à
la  charge de  son  auteur .  
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A r t i c l e  4  :  C o n s i g n e s  d ' i n c e n d i e  :  

Les  cons ignes  d ' incendies  et  un  p lan  de  local i sat ion
des  ext incteurs  sont  af f ichés  dans  la  sa l le  de
format ion  de  manière  à  êt re  connues  de  tous  les
part ic ipants .

En  cas  d 'a ler te ,  les  part ic ipants  do ivent  cesser  toute
act iv i té  de  format ion  et  su ivre  les  inst ruct ions  du
représentant  habi l i té  de  l 'o rganisme de format ion
ou des  serv ices  de  secours .  

Tout  part ic ipant  témoin  d 'un  début  d ' incendie  do i t
immédiatement  appeler  les  secours  et  a ler ter  un
représentant  de  l 'o rganisme de format ion .  

I l  est  interd i t  aux  part ic ipants  de  manipu ler  les
matér ie ls  de  secours  (ext incteurs ,   déf ibr i l lateurs ,  . . . )
en  dehors  de  leur  ut i l i sat ion  normale  ou  d 'en  rendre
l 'accès  d i f f ic i le ,  ou  de  neutra l i ser  tout  d ispos i t i f  de
sécur i té .  

A r t i c l e  5  :  A c c i d e n t  :

Le  part ic ipant  v ict ime d 'un  acc ident  survenu
pendant  la  format ion  ou  durant  le  temps de  t ra jet
entre  le  l ieu  de  format ion  et  son  domic i le  ou  témoin
de cet  acc ident  avert i t  immédiatement  la  d i rect ion
de l 'o rganisme de format ion .

Le  responsable  de  l 'o rganisme de format ion
entreprend les  démarches  appropr iées  en  mat ière
de so ins  et  réa l i se  la  déc larat ion  auprès  de  la
caisse  de  sécur i té  soc ia le  compétente .  

A r t i c l e  6  :  B o i s s o n s  a l c o o l i s é e s ,
d r o g u e s  e t  t a b a c

I l  est  formel lement  interd i t  aux  part ic ipants  d 'entrer
ou  de  sé journer  en  état  d ' iv resse  ou  sous  l 'e f fet  de
drogues ,  sur  le  l ieu  de  la  format ion .  I l  est  également
interd i t  d 'y  int rodui re  des  bo issons  a lcool i sées  ou
des  drogues .  De  même,  i l  est  formel lement  interd i t
de  fumer  dans  les  sa l les  de  format ion  et  dans
l 'enceinte  de  l 'o rganisme de format ion  (Décret  n°92-
478  du  29  mai  1992 ) .  
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A r t i c l e  7  :  H o r a i r e s  d e  f o r m a t i o n  
-  A b s e n c e s ,  r e t a r d s ,  d é p a r t s  a n t i c i p é s  :  

Les  part ic ipants  do ivent  se  conformer  aux  hora i res
f ixés  par  l 'o rganisme de format ion  et  communiqués
aux  part ic ipants  à   l 'occas ion  de  l 'envo i  de  la
convocat ion .  Le  non-respect  de  ces  hora i res  peut
entra îner  des  sanct ions  de  la  part  de  l 'employeur .  

En  cas  d 'absence ou  de  retard ,  les  part ic ipants
doivent  avert i r  le  secrétar iat  de  l 'o rganisme de
format ion  et  s 'en  just i f ie r .

A r t i c l e  8  :  F e u i l l e s  d e  p r é s e n c e  e t
A t t e s t a t i o n  d e  p r é s e n c e  

À l ' i ssue  de  l 'act ion  de  format ion ,  i l  est  remis  une
attestat ion  de  présence au  stage à  t ransmett re ,
se lon  le  cas ,  à  son  employeur .  Le  part ic ipant  remet ,
dans  les  mei l leurs  dé la is ,  à  l 'o rganisme de
format ion ,  les  documents  qu ' i l  do i t  rense igner  en
tant  que prestata i re  (demande de rémunérat ion  ou
de pr ise  en  charges  des  f ra is  l iés  à  la  format ion ,
attestat ion  d ' inscr ipt ion  ou  d 'entrée  en  s tage,  . . . ) .  

Disc ip l ine  généra le  :

En  cas  de  départ  ant ic ipé ,  les  part ic ipants  do ivent
avert i r  le  formateur  et  s 'en  just i f ie r .  

L 'organisme de format ion  informe immédiatement
l 'employeur  de  cet  évènement .  Tout  évènement  non
just i f ié  par  des  c i rconstances  part icu l ières
const i tue  une faute  pass ib le  de  sanct ions
disc ip l ina i res .  

Une pause  de  15  minutes  est  prévue en  mi l ieu  de
mat inée et  en  début  d 'après-mid i .  

Les  part ic ipants  sont  tenus  de  s igner ,  pour  chaque
demi- journée ,  la  feu i l le  d 'émargement .  En  cas
d 'absence d 'émargement ,  le  part ic ipant  sera
cons idéré  comme absent .  

A r t i c l e  9  :  C o m p o r t e m e n t  :  

Les  part ic ipants  sont  inv i tés  à  avo i r  un
comportement  courto is  à  l 'égard  de  toute  personne
présente  à  la  format ion .  I l s  ne  sont  pas  autor isés  à
int rodui re ,  fa i re  int rodui re  ou  fac i l i ter  l ' in t rus ion  de
personnes  ét rangères  à  l 'o rganisme,  procéder ,  dans
ces  dern iers ,  à  la  vente  de  b ien  ou  de  serv ices .  
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I l  est  formel lement  interd i t  aux  part ic ipants  de
troubler  le  bon dérou lement  de  la  format ion  par  son
comportement  :  

Les  part ic ipants  reconnaissent  que la  condui te
de la  format ion  est  sous  la  responsabi l i té  du
formateur  dans  le  respect  des  programmes et
des  out i l s  mis  à  sa  d ispos i t ion .  

En  cas  d 'ag issements  faut i fs  entra inant  des
perturbat ions  graves  dans  le  dérou lement  de  la
format ion ,  l 'an imateur  est  en  dro i t ,  après  rappels  à
l 'ordre ,  d 'exc lure  le  part ic ipant  faut i f .  

A r t i c l e  1 2  :  

L 'organisme de format ion  déc l ine  toute
responsabi l i té  en  cas  de  perte ,  de  vo l  ou  de
détér iorat ion  des  objets  personnels ,  de  toute
nature ,  déposés  par  les  part ic ipants  dans  ses
locaux .

Les  part ic ipants  s 'engagent  à  apporter  tout  le
so in  et  le  temps nécessai res  à  l 'éva luat ion  de  la
format ion ,  dans  le  souc i  constant  de  son
amél iorat ion .

I l  est  interd i t  de  modi f ier  les  documents
pédagogiques  d is t r ibués  en  cours  de  format ion .

L 'ut i l i sat ion  d 'un  ord inateur  ou  d 'une  tablet te
n 'est  poss ib le  que lorsqu 'e l le  correspond à  la
format ion  en  cours .  Les  té léphones  portables  ne
doivent  êt re  ut i l i sés  que pendant  les  pauses .  

Sanct ions

A r t i c l e  1 0  :   

Le  d i recteur  de  l 'o rganisme de format ion  informe
l 'employeur  de  la  sanct ion  pr ise .

A r t i c l e  1 1  :   

Responsabi l i té  de
l 'organisme de format ion


